Bosna i Hercegovina Bosnia and Herzegovina

Federacija Bosne i Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina
Kanton Sarajevo Canton Sarajevo

JU Peta gimnazija
Senada Poturka Sencija bb, 71000 Sarajevo

Tel/fax: 033/235-521 centrala: 033/768-880

High School Peta gimnazija
Senada Poturka Sentija bb, 71000 Sarajevo

21l Tel/fax: 033/235-521 operator: 033/768-880

Broj: [01-05-Fo0 220’78,

Datum: 16.01.2018. godine

Na osnovu ¢lana 143. Zakona o srednjem obrazovaniju ( ,S1. novine Kantona Sarajevo” Broj:
23/17), 1 tlana 142. Pravila Pete gimnazije, Skolski odbor na svojoj 46. sjednici odrzanoj
-12.01.2018. godine donosi

ODLUKU
O USVAJANJU PRAVILA O RADU SKOLSKE BIBLIOTEKE

Usvajaju se Pravila o radu $kolske biblioteke sa ispravkama u redosljedu ¢lanova istog.

Predsjednik Skolskog odbora:
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Bosna i Hercegovina Bosnia and Herzegovina

Federacija Bosne i Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina
Kanton Sarajevo Canton Sarajevo

JU Peta gimnazija
Senada Poturka Sencija bb, 71000 Sarajevo

Tel/fax: 033/235-521 Centrala: 033/768-880

High School Peta gimnazija
Senada Poturka Sencija bb, 71000 Sarajevo
Tel/fax: 033/235-521 Operator: 033/768-880

Na osnovu ¢lana 142. Pravila JU Peta gimnazija Sarajevo, a u skladu sa Zakonom o
bibliotetkoj djelatnosti (SluZbene novine Kantona Sarajevo 4/99), Skolski odbor na sjednici
odrZzanoj 12.01.2018. godine donio je:

PRAVILA

O RADU SKOLSKE BIBLIOTEKE

| OPCE ODREDBE
Clan 1.

Pravilima o radu 8kolske biblioteke (u daljem tekstu: Pravila) ureduju se:

. radno vrijeme biblioteke,
. koristenje bibliotecke grade,
* nabavka bibliotecke grade, te posudba bibliote¢ke grade u JU Peta gimnazija Sarajevo

(u daljem tekstu: §kola).
Clan 2.

Odredbe ovih Pravila primjenjuju se na sve osobe kojima $kolska biblioteka pruza svoje
usluge.

11 RADNO VRIJEME BIBLIOTEKE
Clan 3.
Radno vrijeme biblioteke je:
. Ponedjeljak — petak od 7:30 do 16:00 sati
. Pauza od 10:30 do 11:00 sati
Korisnici mogu vrsiti preuzimanje i vracanje knjiga u sljedeé¢em terminu:
. Ponedjeljak — petak od 11:00 do 15:00 sati

Radno vrijeme biblioteke i termin rada sa korisnicima trebaju biti istaknuti na ulaznim
vratima biblioteke.




Clan 4.

O promjenama u radu biblioteke bibliotekar je duzan pravovremeno obavijestiti sve korisnike
biblioteckih usluga.

Clan 5.
Radno vrijeme podrazumijeva rad sa korisnicima, kao i rad na obradi bibliote¢ke grade.
III KORISTENJE BIBLIOTECKE GRADE

Clan 6.

Bibliote¢ku gradu imaju pravo koristiti ucenici, nastavnici, stru¢ni saradnici, kao i ostali
radnici Skole (u daljem tekstu: korisnici).

Clan 7.
Biblioteka je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanstvo u Biblioteci se stite na osnovu ¢lanske iskaznice-legitimacije, odnosno upisa u
Biblioteku.

Ucenici se tokom $kolovanja u Biblioteku upisuju samo jedanput i tom prilikom dobivaju
stalnu ¢lansku iskaznicu. Clanska iskaznica sadr#i podatke o imenu i prezimenu udenika i
broju pod kojim je uc¢enik upisan u bibliotecki program, odnosno knjigu "Popis Citalaca".

Clan 8.
U prostorijama biblioteke moraju biti red i mir.
Clan 9.

Korisnici su duzni éuvati bibliotetku gradu od svakog oste¢ivanja. Korisnici ne smiju trgati
listove knjiga, podcrtavati dijelove teksta, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

Clan 10.

U slucaju da korisnik knjigu izgubi ili oSteti tako da se viSe ne moZe koristiti, duzan je
biblioteci dostaviti novi istovjetni primjerak knjige ili platiti protuvrijednost osteéene ili
izgubljene knjige. .

Clan 11.
Prava ¢lana Biblioteke su:
. da se sluzi bibliote¢kom gradom na naéin i pod uvjetima utvrdenim ovim Pravilima,
. da se informira i konsultuje sa bibliotekarom,

. da predlaZe nabavku bibliotecke grade,




. da ucestvuje u radu Biblioteke posredstvom Komisije za reviziju i otpis bibliotecke

grade,
. da koristi nove tehnologije (Internet...).
Clan 12.
Obaveze ¢lana su:
. da Cuva bibliotecku gradu i vrati je u stanju u kojem ju je posudio,
. da se koristi bibliote¢kom gradom u roku na koji je izdata,
. da obavijesti bibliotekara o eventualnim o$tec¢enjima i gubitku unajmljene bibliotecke
grade,
. da nadoknadi prouzrokovanu Stetu,
. da na kraju nastavne/skolske godine vrati knjige u biblioteku.

IV POSUDBA BIBLIOTECKE GRAPE
Clan 13.

Bibliotecku gradu korisnicima posuduje bibliotekar.
Clan 14.

Bibliotecka grada (predvidena za posudbu izvan biblioteke) posuduje se od po&etka nastavne
godine do kraja maja, a korisnici su duzni svu posudenu gradu vratiti najkasnije do 15. juna,
izuzev maturanata koji su duZni svu posudenu gradu vratiti najkasnije do 15. maja.

Clan 15.

Za KkoriStenje izvan prostorija biblioteke korisnici mogu posuditi:

. odjednom 2 knjige na vrijeme od 14 dana,

. odjednom 5 brojeva ¢asopisa na vrijeme od 5 dana,

. 2 primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme od 2&dana.
Clan 16.

Izvan prostorija biblioteke ne mogu se koristiti priru¢nici, enciklopedije, leksikoni, rje¢nici,
bibliografije, atlasi i sl., osim kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu predmetnog
nastavnika, voditelja odjeljenja ili struénog saradnika.




Clan 17.

Ako je potraznja za nekom biblioteCkom gradom povecana, bibliotekar je ovlaSten da
prilikom posudbe skrati korisniku vrijeme koriStenja odredeno ¢lanom 15. ovih Pravila.

Izuzetno, kada postoje opravdani razlozi, bibliotekar moze korisniku produZziti vrijeme
posudbe.

Opravdanost razloga iz stava 2. ovog ¢lana bibliotekar procjenjuje samostalno.
Clan 18.

Korisnici su posudenu bibliotecku gradu duzni pravovremeno vratiti.

Ako korisnik zbog bolesti ili drugog objektivnog razloga nije u moguénosti pravovremeno
vratiti posudenu bibliotecku gradu, duZan je o tome obavijestiti bibliotekara, a posudenu
bibliotecku gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

Clan 19.
Korisnika koji pravovremeno ne vrati biblioteCku gradu, bibliotekar ¢e pismeno opomenuti.

Ukoliko korisnik ni nakon opomene ne vrati posudenu bibliotecku gradu, postupit ¢e se prema
odredbama Pravila $kole.

Clan 20.
Za posudenu bibliotecku gradu odgovara korisnik koji ju je posudio.
Clan 21.

Korisnici biblioteke: nastavnici, struéni saradnici i ostali radnici u $koli, u sludaju prekida
ugovora o radu, imaju obavezu 10 dana ranije vratiti Biblioteci svu bibliote¢ku gradu koju su
iz nje posudili, i u Sekretarijat $kole donijeti potvrdu bibliotekara da su izvrsili svoju obavezu.

Utenici imaju obavezu do 15. juna, odnosno maturanti do 15. maja, vratiti Biblioteci svu
bibliotecku gradu koju su iz nje posudili.

Ukoliko voditelj odjeljenja izda uceniku zavr$nog razreda svjedodzbu i ostale dokumente, a
ucenik se nije razduZio u Biblioteci, odnosno vratio svu posudenu bibliotecku gradu, onda je
njegov voditelj odjeljenja duzan Biblioteci nadoknaditi otudenu gradu.

Clan 22.

Bibliotekar ne moZe nikoga ovlastiti da umjesto njega obavlja biblioteki posao posudbe
knjiga.

Direktor Skole moZe, na kra¢i period, ovlastiti nekog od nastavnika $kole da obavlja
bibliotecki posao posudbe knjiga.




Clan 23.

U slu€aju da se u¢enik namjerava prepisati u drugu $kolu, razrednik je duZan provijeriti da li je
vratio sve posudene knjige u Skolsku biblioteku prije potpisivanja svjedodanstva-prijelaznice.

V  BIBLIOTECKI FOND
Clan 24.
Fond gkolske biblioteke sadrzi:
. knjiZnu gradu (knjige, Casopise i drugu $tampanu gradu),
. neknjiznu gradu (AV mediji, CD-ovi, DVD-ovi, diskete i sl.).

Knjizna grada predvidena za posudbu treba biti smjestena u slobodnom pristupu, a o
organizaciji smjeStaja bibliotecke grade koja se ne posuduje izvan biblioteke i o neknjiznoj
gradi odlucuje bibliotekar.

O sastavu bibliote¢kog fonda (nabavka i otpis) odlucuje bibliotekar, vode¢i ra¢una da on bude
prilagoden iskazanim potrebama korisnika te da bude prilagoden nastavnom programu.

Clan 25.

Bibliotecka grada se stru¢no obraduje primjenom jedinstvenog nadina obrade bibliotecke
grade zasnovanog na medunarodnim standardima.

VI  NABAVKA BIBLIOTECKE GRADE
Clan 26.

Bibliotecka grada nabavlja se kupovinom, razmjenom i poklonom.
Clan 27.

Sredstva za nabavku bibliotecke grade obezbjeduje Skola.
Clan 28.

Sredstva za nabavku bibliotecke grade mogu se prikupljati i pladanjem dobrovoljne &lanarine,

¢iji iznos odreduje svaki ¢lan ponaosob. i

Clan 29.

Ugovori o kupovini, razmjeni i poklonu bibliote&ke grade sastavljaju se u pisanom obliku.




VII ZASTITA GRAPE U BIBLIOTECI
Clan 30.

Biblioteka je duzna osigurati zastitu grade u biblioteci pravilnim smje$tajem i ispravnim
postupanjem u biblioteci i izvan nje, Sto obuhvaéa reviziju sa otpisom, uvezivanje i
popravljanje.

Clan 31.

Revizijom bibliotecke grade u skolskoj biblioteci obavezno se utvrduje stanje na policama i
biblioteci u cjelini te osigurava Cuvanje i zastita bibliotecke grade.

Reviziju provodi tro¢lana komisija koju imenuje direktor Skole, a u prisustvu bibliotekara koji
gradu priprema za reviziju.

Za vrijeme revizije biblioteka je zatvorena za korisnike, grada se ne posuduje, a moze se
vratiti ako nije vradena na vrijeme.

Clan 32.

Revizija i otpis provode se u skladu sa odredbama Pravilnika o reviziji i otpisu bibliotecke
grade.

IstroSene knjige se otpisuju ili popravljaju, a zastarjele knjige se otpisuju.
Otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavkom nove grade.
VIII PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 33.

Sa odredbama ovih Pravila razrednici su duZni upoznati udenike i roditelje, odnosno staratelje
ucenika.

Clan 34.

Jedan primjerak ovih Pravila trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u biblioteci.

Predsjednik Skolskog odbora
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